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EDITAL 04/2025

O Servigo Nacional de Aprendizagem Industrial — Departamento Regional da Bahia - SENAI/DR/BA
e a VERACEL CELULOSE S.A. informam que estao abertas as inscrigdes para selegéo de candidatos(as)
ao curso gratuito e remoto de QUALIFICACAO PROFISSIONAL EM ASSISTENTE ADMINISTRATIVO E
RECURSOS HUMANOS, conforme as condi¢des estabelecidas neste Processo Seletivo.

1 DAS DISPOSIGCOES PRELIMINARES

1.1 O presente processo seletivo destina-se ao preenchimento de 50 (cinquenta) vagas, para o curso
de Qualificagao Profissional em Assistente Administrativo de Recursos Humanos, exclusivamente
para pessoas com deficiéncia (PCDs).

1.2 As etapas deste processo seletivo sdo de carater eliminatério e/ou classificatério e serao realizadas
a distancia através das plataformas virtuais como MEU SENAI, Microsoft Teams ou video chamada.

1.3 O Processo Seletivo sera realizado sob supervisdo da Comissao de Selegdo do SENAI/DR/BA e
VERACEL CELULOSE S.A..

1.4 As aulas serdo ministradas de forma remota, utilizando plataformas virtuais como Meu SENAI,
Microsoft Teams e Google Workspace, no turno noturno.

1.5 E de responsabilidade do aluno dispor de acesso a computador (desktop ou Notebook) e internet
estavel com velocidade compativel para a realizagao das aulas remotas, bem como as adaptagdes
necessarias.

1.6 A inscrigdo no Processo Seletivo implica na ciéncia e aceitagao plena de todas as condicoes,
regras, prazos e disposi¢des previstas neste Edital, inclusive quanto ao uso e tratamento de
dados pessoais, nos termos da legislagado vigente, ndo cabendo posteriores alegacdes de
desconhecimento na aceitacdo de todas as disposicoes expressas neste Edital.

1.7 O ndo comparecimento em quaisquer das etapas, significa a desisténcia da pessoa candidata,
sendo a mesma automaticamente eliminada desta selecéo.

2 DOS REQUISITOS

2.1. Os(As) candidatas(os) devem preencher os seguintes requisitos:

a) Terconcluido o ensino fundamental | (ou equivalente);
b) Teraidade minima de 16 (dezesseis) anos;
c) Ser pessoa com deficiéncia, comprovada mediante apresenta¢ao de laudo médico atualizado ou
documento equivalente, conforme item 4.10, alinea “c);
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d) Disponibilizar-se para participar das aulas remotas, que terdo inicio em outubro de 2025 e
previsdo de conclusdo em janeiro de 2026, no turno noturno, de segunda a sexta-feira, conforme
calendario de aulas.

3 DAS ETAPAS DE SELECAO

3.1. O processo seletivo € composto por 02 (duas) etapas de avaliagdo dos(as) candidatas(os), de
carater eliminatorio e/ou classificatorio.

3.2.  Serao consideradas aptas(os) as(os) candidatas(os) que forem classificadas(os) em todas as
etapas realizadas nas datas previstas no Cronograma do Processo Seletivo, conforme as demais
informagdes contidas neste Edital.

ETAPAS:

1) Inscrigdo online;

2) Analise documental e curricular;

3.3. O avanco as etapas subsequentes do processo seletivo esta condicionado a aprovagéo na
etapa anterior, de acordo com o carater eliminatério estabelecido neste Edital.

3.4. As convocagdes para as etapas deste processo seletivo serdo realizadas através do site
https://www.senaibahia.com.br/qualificacao-profissional-em-assistente-administrativo-e-recursos-
humanos-pcd. Os(as) candidatas(os) sao responsaveis pelo acompanhamento das convocagoes e
comparecimento nos dias informados.

3.5. Quaisquer duvidas, durante todo o processo, deverdo ser enviadas exclusivamente para o
WhatsApp (73) 3281-2637, que serao respondidas em dias uteis, somente no horario das 08h as 17h,
se considerado pertinente, pela Comissao de Selecao e Avaliagao.

4 ETAPA 01-INSCRIGAO ONLINE

4.1.  Ainscricdo da(o) candidata(o) no Processo Seletivo implica no conhecimento e na aceitagdo
das normas e condicdes estabelecidas neste Edital.

4.2. As inscricdes serdo gratuitas e realizadas exclusivamente via internet, através do site
https://www.senaibahia.com.br/qualificacao-profissional-em-assistente-administrativo-e-recursos-
humanos-pcd das 14h do dia 25/09/2025 até as 23h59 min do dia 12/10/2025.

4.3. Pararealizar a inscrigdo, o(a) candidato(a) devera:

a) acessar 0 site https://www.senaibahia.com.br/qualificacao-profissional-em-assistente-
administrativo-e-recursos-humanos-pcd e tomar conhecimento do edital;

b) seguir as orientagdes contidas no site;

c) inserir corretamente todos os dados de identificagédo pessoal;

d) preenchertodas as informagdes solicitadas no formulario de inscrigao;
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e) anexar TODOS os documentos solicitados, em formato PDF ou JPEG, com frente e verso
quando aplicavel, garantindo que estejam legiveis.

44. As informagdes prestadas no momento da inscrigdo sdo de inteira responsabilidade do(a)
candidato(a), que respondera por qualquer informacgéao falsa, omissao relevante ou inconsisténcia
documental, sujeitando-se as penalidades previstas neste Edital e legislagao aplicavel.

441 Caso um(a) candidato(a) realize duas ou mais inscricoes, sera considerada valida apenas a
ultima inscrigao efetuada, com o cancelamento das anteriores.

45. Aindicagao do CPF e do RG proprios sera obrigatéria para todos(as) os(as) candidatos(as).

4.6. Caso o candidato(a) identifique alguma anormalidade em seu processo de inscri¢cdo, devera
comunicar imediatamente ao SENAI/DR/BA, através do e-mail processoseletivoveracel@fieb.org.br
para que sejam tomadas as providéncias necessarias para homologagao de sua inscrigéo, se for o
caso.

4.7.  Alinscricao podera ser cancelada pelo SENAI/DR/BA se:

a) forrealizada de forma irregular, contendo informagdes equivocadas ou incompletas;
b) forrealizada, por qualquer motivo, apds o encerramento do periodo deinscrigao;

c) apessoa candidata ndo preencher a ficha de inscrigao;

d) apessoacandidata ndo anexar todos os documentos solicitados.

4.8. O SENAI/DR/BA nao se responsabiliza por solicitacdo de inscrigdo via internet que nao for
concluida, processada ou ndo recebida por motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de
comunicagdo, bem como outros fatores que impossibilitem a transferéncia de dados.

49. As informagdes fornecidas pelos(as) candidato(as) serdo consideradas validas sob
compromisso de veracidade. Em caso de indicio de ma-fé ou inconsisténcia nas informagbes
declaradas, a Comissio de Selecédo, constituida por colaboradores do SENAI/DR/BA, se reserva o
direito de realizar procedimentos de verificagdo, como solicitagdo de documentos comprobatdrios e,
quando aplicavel, instalagdo de comissao de analise técnica. A constatagéo de falsidade implicara a
desclassificagao imediata da candidatura, resguardado o direito ao contraditério e a ampla defesa. A
presente clausula tem como objetivo garantir a isonomia entre os(as) candidato(as), a efetividade das
acbes afirmativas e a prevencgéao de fraudes nos processos seletivos.

4.10. Documentos que deverao ser anexados no momento da inscrigdo, em formato PDF ou JPEG:

a) Registro Geral (RG);

b) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

c) A comprovagéao da condigao de pessoa com deficiéncia devera ser feita mediante apresentagao
de laudo médico que contenha o CID e a descricdo da deficiéncia. Para deficiéncias irreversiveis
ou permanentes, nao sera exigida a atualizagdo periodica do laudo, sendo suficiente a
apresentacao de um documento Unico que ateste a condi¢céo, conforme a Lei n® 13.146/2015. Ja
para deficiéncias temporarias, progressivas ou que necessitem de reavaliagdo médica periddica,
sera exigido laudo emitido nos ultimos 12 (doze) meses.;

d) Copia do comprovante de residéncia atualizado no préprio nome. Caso o imével seja em
nome de outra pessoa apresentar comprovante de vinculo;
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e) Copia do comprovante de escolaridade emitido pela Instituigdo de Ensino, comprovando a
escolaridade minima: Ensino fundamental | (ou equivalente).

4.11. Os documentos devem estar dentro do prazo de validade, quando aplicavel, em condigcdes
perfeitas e legiveis, contendo foto, de modo a permitir a identificagdo clara do usuario.

4.12. A documentacdo devera ser anexada no sistema de inscricdo em formato digitalizado, nos
formatos PDF ou JPEG.

4.13. As primeiras 200 (duzentas) inscricdes serdo selecionadas para a Etapa 02.

5 ETAPA 02 - ANALISE DOCUMENTAL E CURRICULAR

5.1. Esta etapa, de carater eliminatério, consistirda na analise dos documentos anexados na
inscricao, realizada pela Comissao de Selegao e Avaliagdo do SENAI/DR/BA — Eunapolis, com o
objetivo de verificar a legibilidade e a completude dos documentos enviados; validar os requisitos
obrigatérios para participagéo, conforme o Item 4.10 deste Edital; e comprovar a condigédo de pessoa
com deficiéncia, quando declarada, por meio de laudo médico ou documento equivalente, conforme
as exigéncias deste Edital.

5.2. A nao apresentagao, a ilegitimidade ou a ilegibilidade dos documentos exigidos resultara na
eliminacdo do(a) candidato(a) desta etapa do processo seletivo.

5.3. Nestaetapa, serdo eliminados(as) os(as) candidatos(as) que:

a) nao cumprirem algum dos requisitos exigidos para o respectivo curso;

b) nao fornecerem corretamente as informagdes solicitadas;
¢) n&o anexarem os documentos solicitados ou apresentarem anexos ilegiveis.

54 A lista dos(as) candidatos(as) com inscrigdes deferidas sera publicada, em ordem de
inscricdo, no site do processo seletivo: https://www.senaibahia.com.br/qualificacao-profissional-em-
assistente-administrativo-e-recursos-humanos-pcd.

5.5 Os(as) 50 (cinquenta) candidatos(as) classificados(as) serdo automaticamente
matriculados(as) no curso de Qualificagdo em Assistente Administrativo de Recursos Humanos.

6 DA MATRICULA

6.1 Os(As) 50 (cinquenta) candidatos(as) classificados(as) serdo automaticamente
matriculados(as) no curso, conforme o cronograma de inicio da turma. Em caso de desisténcias,
poderdo ser convocados(as) candidato(as) classificados(as), por ordem de inscrigdo, até o
preenchimento total das vagas previstas.

7 DO CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

7.1 O processo seletivo sera realizado conforme as especificagbes a seguir, podendo sofrer
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alteragdes por meio de publicagdes de retificagdo do Edital.

ETAPAS DATAS

ETAPA 01 - Inscrigdes online 25/09 a 12/10/2025
ETAPA 02 — Analise documental 26/09 a 15/10/2025
ETAPA 02 - Lista dos candidatos(as) com inscricao deferida 17/10/2025
Divulgacao das listas dos aprovados(as) 21/10/2025

. 23/10/2025
Matricula no curso
Aula Inaugural - remota 2771012025
Inicio das Aulas 27/10/2025

8 DO CURSO

8.1 O curso de Qualificagdo em Assistente Administrativo de Recursos Humanos é composto por
um modulo unico, com carga total de 240 horas na fase escolar. Ao concluir essa etapa, sera emitido
o certificado de Qualificagdo Profissional em Assistente Administrativo de Recursos Humanos.

8.2 Em caso de desisténcia do candidato(a) aprovado(a), podera ser convocado(a) outro(a)
candidato(a) classificado(a) e ndo convocado, até que o numero de vagas previstas neste Edital seja
preenchido.

8.3 O nao comparecimento a aula inaugural sera considerado desisténcia, €, consequentemente
sera convocado(a) candidato(a) classificado(a) para substituigao.

8.4 A turma sera formada pelo(as) candidato(as) aprovado(as) neste ou em outros processos
seletivos conduzidos pela VERACEL CELULOSE S.A.

8.5 As aulas do curso serao ministradas de segunda-feira a sexta-feira com carga horaria
diaria de 04 (quatro) horas, no turno noturno, das 18h as 22 horas.

8.6 As aulas serdo ministradas na modalidade remota pelo SENAI, Unidade de Eunapolis
(a0 lado do Zoonoses, BR-101, BA, 45820-000 — Eunapolis, Bahia), possibilitando aos(as)
candidato(as) assistirem as aulas de local com acesso a internet.

8.7 Os conteudos programaticos abrangem as areas de Fung¢des Administrativas (120
horas) e Fungdes de Recursos Humanos (120 horas).

8.8 A avaliagdo durante o curso sera processual, a partir da utilizacdo de diversos
instrumentos avaliativos como provas, atividades individuais e em grupos, de forma pratica e
tedrica. Adicionalmente, sera realizada avaliagdo qualitativa e comportamental dos alunos
durante o curso.
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8.9 Ao final do periodo de curso, sera fornecido pelo SENAI/DR/BA o diploma aos
alunos(as) que obtiverem nota igual ou superior a 7,0 (sete) e frequéncia minima de 75% (setenta
e cinco por cento) em todas as disciplinas dos médulos.

8.10 O resultado desta, e de todas as demais etapas, sera publicado no site do processo
seletivo: https://www.senaibahia.com.br/qualificacao-profissional-em-assistente-administrativo-
e-recursos-humanos-pcd.

9 DAS DISPOSIGOES FINAIS

9.1 A qualquer tempo a Comissdo de Selecdo do SENAI/DR/BA podera determinar a anulagido da
inscricao e da prova, desde que verificada qualquer pratica infracional, seja de natureza administrativa
ou penal.

9.2 Caso necessario, serdo emitidas retificacbes deste Edital.

9.3 A divulgagao de listas das etapas do processo, poderédo ser antecipadas, sem prejuizo aos(as)
candidato(as) e sem a necessidade de retificagdo do Edital, quando ndo houver mudanga de datas
das etapas posteriores.

9.4 O SENAI/DR/BA néo se responsabiliza por quaisquer cursos preparatorios, textos, apostilas e/ou
material de apoio referentes ao presente Processo Seletivo.

9.5 Os dados pessoais fornecidos pelo(as) candidato(as), necessarios a sua inscri¢gao, serao tratados
pelo SENAI/DR/BA, na qualidade de controlador, exclusivamente para fins de execugédo deste
processo seletivo, com base nas hipoteses previstas na Lei. 13.709/2018 (LGPD), em especial o
cumprimento de obrigacao legal e a execugao de politicas publicas de inclusdo educacional. Os dados
serao mantidos pelo periodo necessario ao cumprimento dessas finalidades, podendo ser
conservados por prazo superior apenas em casos de obrigacdo legal ou quando anonimizados
poderao ser tratados durante todo o periodo referente ao atendimento das finalidades indicadas neste
edital e seus normativos, salvo, em caso de dados pessoais anonimizados, os quais poderao ser
mantidos por prazo indeterminado, ou em caso de exigéncia legal para tratamento das informagdes
por prazo diferenciado.

9.6 Os dados informados na ficha de inscrigdo pelo(a) candidato(a) (titular dos dados), poderao ser
compartilhados com outros agentes de tratamento, se necessario a execugao deste processo seletivo,
observadas as diretrizes da legislagado de protegéo da privacidade e dos dados pessoais.

9.7 O SENAI/DR/BA fica responsavel pela adogao das medidas necessarias a garantia da seguranca
e prote¢do dos dados pessoais das pessoas inscritas, coletadas em razédo do presente certame.

9.8 Este programa se destina-se exclusivamente a formagédo de qualificagdo profissional, nao
gerando obrigagao de contratagdo das pessoas aprovadas/selecionadas para qualquer vaga. A
empresa parceira VERACEL CELULOSE S.A. nao tem qualquer compromisso de preencher vagas,
criar postos de trabalho ou promover, no caso de empregados ja vinculados, as pessoas aprovadas
neste curso.
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9.9 Este Edital entrara em vigor na data de sua publicagao.

9.10 Fica eleito o Foro da Comarca de Eunapolis, Bahia, para dirimir toda e qualquer questao inerente
ao presente Processo Seletivo.

Eunapolis, Bahia, 22 de setembro de 2025.

COMISSAO DE SELECAO E AVALIAGAO
SENAI/DR/BA — SENAI EUNAPOLIS
VERACEL CELULOSE S.A
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